CPJ
Centro Protocolar de Formacgéao
Profissional para o Sector da Justica

AQUISICAO DE BENS

AJUSTE DIRETO
AG12022-002

(n.2 2 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro- Cédigo dos Contratos Publicos)

CONVITE A APRESENTAGCAO DE PROPOSTA

DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicao de duas impressoras multifuncdes, a cores, para as instalagdes do CPJ.

A Diretora do CPJ

Em regime de supléncia da Diregdo do CP)J
(art.2 42.2 do CPA)

(Ana Elisa Santos)
Assinado de forma

JORGE MANUEL digital por JORGE

MANUEL MARQUES
MARQUES MNQSADO

ROSADO Dados: 2022.11.22
11:05:01 Z
O Chefe da DGF

(Jorge Rosado)
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CPJ
Centro Protocolar de Formacgéao
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Artigo 1.2

(Entidade publica adjudicante, identificacdo e objeto do procedimento)

1. A Entidade Adjudicante é o Centro Protocolar de Formacgdo Profissional para o Sector da Justica,
também designado por Centro Protocolar de Justica, pessoa coletiva de direito publico com o nimero
502104511, com o CAE 85591 — formacao profissional e cuja sede se situa na Rua de Sdo Domingos de
Benfica, n.2 16, 1500-559 Lisboa, com os contactos em rodapé.

2. O CPJ possui ainda um Nucleo de Formacdo em Alcoentre (NFA), sito em Vale de Moinhos, 2065-016
Alcoentre, bem como um Pdlo em Pacos de Ferreira, sito na Rua D. Manuel Il, n21, 4595-472, Seroa -
Pacos de Ferreira.

3. O procedimento é identificado pela codificagao interna n.2 AG12022-002, e tem como objeto a
aquisicdo de duas impressoras multifungGes a cores, em obediéncia aos termos das especificacdes e
condigcBes constantes do Anexo A do Caderno de Encargos.

4. A presente aquisi¢do tem a Classificagdo CPV (Common Procurement Vocabulary/Vocabulario Comum
para os Contratos Publicos) / Objeto principal — Vocabulario Principal: 30232100-5 - Impressoras e
tracadores de graficos

4. O fornecimento dos bens objeto do contrato ocorrerd na Sede do CPJ e no Nucleo de Formagdo de

Alcoentre.

Artigo 2.2

(Orgdo que tomou a decisdo de contratar e fundamento da escolha do procedimento)

1. A decisdo de contratar foi tomada por despacho datado de 22-11-2022 do Chefe da Divisao de Gestao
Financeira, no exercicio de fun¢des, em regime de supléncia, nos termos do art.2 42.2 do Céd. de
Procedimento Administrativo, do titular do érgao de Dire¢do do CPJ, por motivo da sua falta, ao abrigo
e no uso da competéncia que havia sido delegada a Sra. Diretora, pelo Conselho de Administracdo, na
308.2 reunido ordindria, ocorrida em 10-09-2021, através da Deliberacdo n.2 143/2022, publicada no

Didrio da Republica, Il série, n.2 26, parte C, de 7 de fevereiro de 2022.

2. O procedimento pré-contratual é adotado na modalidade de Ajuste Direto, tendo em conta o critério
do valor do contrato, ao abrigo das disposi¢Ges conjugadas dos artigos 20 n.2 1 al. d) e 112.2, ambos do
Cdodigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao DL 18/2008, de 29-01, na sua versdo atual,

adiante designado por CCP.
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3. 0 encargo emergente do contrato sera satisfeito pela dotagdo da classificagdo orcamental através de
cabimento na rubrica 07 01 07 BO BO- Aquisi¢do de bens de capital /Investimentos / Equipamento de

informatica / Impressoras, fotocopiadoras e scanner.

Artigo 3.2

(Entidade convidada)

Pode apresentar proposta, a entidade convidada que ndo se encontre em nenhuma das situagdes

referidas no artigo 55.2 do CCP, sem prejuizo do disposto no artigo 55.2 A do mesmo diploma.

Artigo 4.2

(Consulta e fornecimento, esclarecimentos, retificacdo e altera¢do das pecas procedimentais)

1. O procedimento é, atento o disposto nos artigos 40.2,n.2s 1, al. a) e 2; 42.2 e 115.2 do CCP, constituido
pelo convite a apresentacdo de proposta e pelo caderno de encargos, bem como pela demais
documentacdo que dele faca parte integrante.

2. As pecas do procedimento, adiante designadas por pecas, sdo disponibilizadas, para consulta e
download na plataforma ACINGOV, cujo endereco eletrdénico é https://www.acingov.pt/.

3. Os esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacdo das pecgas do procedimento devem
ser solicitados, através da plataforma eletrénica acima identificada, encontrando-se a competéncia para
a prestacao de esclarecimentos, delegada nos servicos de aprovisionamento da entidade adjudicante.
4. A competéncia para a retificacdo das pecas do procedimento e para a decisdo sobre erros ou omissoes

identificados pelos interessados, cabe ao 6rgdo com competéncia para contratar.

Artigo 5.2

(Prazo para a apresentacdo e retirada de propostas, negociacao, leildo eletrdnico, propostas variantes)

1. A proposta e os documentos que a acompanham deverao ser submetidos, na plataforma eletrénica
acima mencionada, no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data do envio do convite, até as 17 horas e 00

minutos.
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2. Ndo ha lugar a fase de negociacdo ou leildo eletronico das propostas, ndo sendo admissivel a

apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 6.2

(Documentos da proposta e idioma, modo de apresentacdo e prazo da obrigacdo de manutencgao)

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacao do conteldo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP (vide modelo do Anexo | deste convite, do
qual faz parte integrante);

b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucgdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo
com os quais a Entidade Convidada se dispGe a contratar (vide modelo do Anexo Il deste convite, do
qual faz parte integrante);

c) Ficha de Fornecedor, conforme anexo IV do convite, devidamente preenchida em todos os seus
campos, para fins exclusivos de integracdo ou atualizacdo da base de dados de fornecedores, no
programa de gestdo em utilizacao pela entidade adjudicante — documento absolutamente essencial e
necessario para a emissao da nota de encomenda e nimero de compromisso, bem como para efeitos
de processamento de pagamentos, no ambito de qualquer contrato.

d) Quaisquer outros documentos que a Entidade Convidada considere relevantes para a aprecia¢do da
sua proposta ou para a comprovacao da sua habilitagao profissional.

2. As propostas incluem, para além do preco, todos os encargos inerentes ao objeto do contrato a
celebrar, com excecdo do IVA e do Imposto de Selo (encontrando-se a entidade adjudicante isenta deste
ultimo tributo, nos termos do artigo 6.2 do Cédigo do Imposto de Selo).

3. Os precos propostos e demais encargos aplicaveis sdo indicados em algarismos e por extenso, e em
caso de divergéncia, estes ultimos prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.
4. Os documentos devem ser assinados pelo concorrente ou pelo seu representante, com poderes para
o ato, e sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, salvo se pela sua natureza ou origem,
estiverem redigidos em lingua estrangeira, caso em que sdao acompanhados de traduc¢do devidamente
legalizada que prevalece sobre os originais.

5. Os documentos sdo apresentados através da plataforma eletrénica ACINGOV, devendo ser

previamente assinados, de forma digital, pelos préprios ou pelos seus representantes, recorrendo a uma
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assinatura eletrénica qualificada, com a identificacdo, clara e inequivoca, do assinante, funcdo e poder

de assinatura ou representacao.

6. Sem prejuizo das disposi¢oes especificas do presente convite, todas as notificagdes e comunicag¢des
entre a entidade adjudicante e os concorrentes que, nos termos do convite e da lei, devam ser praticadas
num determinado prazo e sdo exclusivamente efetuadas através da plataforma eletrénica ACINGOV.

7. A classificacdo de qualquer documento que constitua a proposta, nomeadamente os que possam
conter dados pessoais, aos quais é aplicdvel o RGPD, devera ser previamente requerida pelos
interessados, nos termos do artigo 66.2 do CCP.

8. O prazo da obrigacdao de manutencdo das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias contados da data

do termo do prazo fixado para a apresentacao daquelas.

Artigo 7.2

(Critério de adjudicacdo e adjudicacao)

1. O critério de adjudicacdo ndo é aplicavel, em virtude de o procedimento pré-contratual ser instruido

nos termos da alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP, por ajuste direto.

Artigo 8.2

(Esclarecimentos e suprimento das propostas)

Os servigos da entidade adjudicante podem pedir esclarecimentos sobre a proposta, e podem solicitar,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a retificacdo de erros de escrita ou de calculo contidos na proposta,
bem como o suprimento de eventuais irregularidades, causadas por pretericao de formalidades nao

essenciais, que carecam de suprimento.

Artigo 9.2

(Documentos de habilitacdo e idioma, modo e notificagdo da apresentacao)

1. Ao adjudicatario sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentacdo dos seguintes
documentos de habilitagdo:
a) Declaragcdo do Anexo Il do CCP (vide modelo do Anexo lll deste convite, do qual faz parte

integrante);
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b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e

h) do n.2 1 do artigo 55.2. do CCP:

Certiddo de ndo divida a Seguranca Social, ou em alternativa a prestacdo de consentimento
para efeitos de consulta da situacdo contributiva na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.2
114/2007 de 19 de abril. Caso a entidade adjudicataria ndo tenha a sua sede em Portugal,
devera comprovar ter a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a
Seguranca Social do Estado onde se encontre sediada;

Certidao de nao divida a Fazenda Publica (Finangas), ou presta¢do de consentimento para
efeitos de consulta da situagdo tributaria na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.2
114/2007 de 19 de abril. Caso n3o seja sediada em Portuga, devera a entidade comprovar a
regularizacdo da sua situacdo tributdria no pais onde tem o seu estabelecimento principal;
Certiddo de registo criminal para efeitos de celebragcdo de contratos publicos, do
adjudicatdrio e de cada gerente ou administrador, em conformidade com o estabelecido nas
alineas b) e h) do art.2 55.2 do CCP;

Declaragao de registo central de beneficidrio efetivo.

c) Copia da certiddo permanente de registo comercial ou disponibilizacdo do cddigo de acesso a

mesma.

2. No mesmo prazo, e caso nao tenham acompanhado a proposta, deverdo ser apresentados os

documentos de habilitagdo profissional para a atividade em causa, caso seja aplicavel.

3. Os documentos sdo redigidos em lingua portuguesa, salvo quando, pela sua natureza ou origem,

estiverem redigidos em lingua estrangeira, caso em que sdo acompanhados de tradugdo devidamente

legalizada que prevalece sobre os originais, e apresentados exclusivamente através da plataforma

eletrénica de compras publicas ACINGOV, salvo se disponiveis na Internet, caso em que pode, em

substituicdo, indicar-se o endereco do sitio onde podem ser consultados e a informacdo necessaria a

consulta, desde que o sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagcdo entregues pelo adjudicatdrio,

que possam levar a caducidade da adjudicagdo, serd concedido um prazo adicional de 3 dias Uteis,

destinado ao seu suprimento, conforme decorre da alinea j) do n.2 1 do artigo 115.2 do CCP.
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1. Nos termos do disposto no n.2 2 alinea a) do artigo 88.2 do CCP, ndo é exigivel a presta¢do de caucdo.
2. O adjudicatario deve, no prazo de 3 (trés) dias a contar da notificacdo prevista no n.2 2 do artigo 77.2
do CCP, confirmar, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a

atributos ou a termos ou condi¢des da proposta adjudicada.

Artigo 11.2

(Contrato)
Caso seja exigivel a redugdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do CCP, a minuta
do contrato é aprovada pelo érgao competente para a decisdo de contratar em simultdneo com a
decisdo de adjudicacdo, notificando-a ao adjudicatario, considerando-se por este aceite quando haja
aceitagdo expressa ou ndo haja reclamacgdo nos 3 (trés) dias subsequentes, sendo as despesas e encargos

inerentes a reducdo do contrato a escrito da responsabilidade do adjudicatario, sem prejuizo dos

impostos legalmente devidos pelo mesmo.

Artigo 12.2
(Sigilo)

1. Os interessados e concorrentes guardam, nos termos legais, sigilo sobre informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao CPJ, de que possam ter conhecimento ao abrigo
ou em relagdo ao procedimento, mantendo-se esta obrigacdo mesmo apds o seu termo, ndo podendo
ser transmitidas a terceiros, nem objeto de uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente naquele — obrigacdo extensivel quer aos agentes, funciondrios, trabalhadores e

colaboradores daqueles, incluindo contratados, quer a terceiros que os mesmos envolvam.

2. Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da sua obtencdo pelos interessados e concorrentes ou que estes sejam legalmente
obrigados a revelar, por forca de lei, processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do termo, por
qualguer causa, do procedimento, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a deveres legais relativos,
designadamente, a protecao de segredos comerciais ou de credibilidade, prestigio ou confianca devidos

as pessoas coletivas.
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(Partes integrantes, direito e legislacdo aplicaveis)

Artigo 13.2

1. Fazem parte integrante deste convite, todos os seus anexos.

2. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa, sendo que ao procedimento
e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste convite aplicar-se-a o disposto no
CCP e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis, e, se for o caso, o estatuido no caderno de

encargos deste procedimento.
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Anexo | ao Convite

Modelo de declaracdo — Anexo | do CCP

(a que se refere a alinea a) do no 1 do artigo 579)

1-...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ajuste direto com
a Ref.2 AG12022-002, tendo em vista a aquisicdao de duas impressoras multifungdes, a cores para as
instalacGes do CPJ, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o conteiddo do mencionado caderno de encargos,

relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

gue junta em anexo (3):
a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do

referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas

no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O/A declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagcao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessdria de privacdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo

81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se

encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 — O/A declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessdria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participa¢do a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) ed) don.21 e nosn%s. 2 e 3doartigo 57.2 do CCP.

(4) Nos termos do disposto nos n2. 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP.
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numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execug¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de pré-contratual
por Ajuste Direto com a Ref.2 AG12022-002, para a aquisicao de duas impressoras multifungdes, a cores
para as instalagdes do CPJ, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ? se obriga a

executar o objeto do referido contrato, em conformidade com o contelddo do mencionado caderno de

Anexo Il ao Convite

Modelo de declaracdo

(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de *)

(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,

encargos e legislagdo aplicavel, nos termos seguintes:

Preco da proposta: € ( euros),

Ao prego da proposta supramencionado, acresce I.V.A., a taxa legal de %, no valor de
€ ( euros), perfazendo o montante global de €

( euros).

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do contrato

a

celebrar, ao que se achar prescrito na legislacao portuguesa em vigor.

.. (local),... (data),... [assinatura].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
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Anexo lll ao Convite

Modelo de declaracdo — Anexo Il do CCP

(a que se refere a alinea a) do no 1 do artigo 819)

1-...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de ajuste direto, com a ref.2
AG2022-002, para a aquisicdo de duas impressoras multifun¢des, a cores para as instalacées do CPJ,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das

situacdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas

situagOes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declara¢des implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sang¢do acesséria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo

da participac¢do a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagGes necessdrias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n%s. 4 e 5 do artigo 57.9.
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Anexo IV ao Convite

FICHA DE FORNECEDOR

Nome ou denominagao social: Clique ou toque aqui para introduzir texto.

Morada: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Cédigo Postal: Clique ou toque aqui para introduzir texto. Localidade: Clique ou toque aqui para
introduzir texto.

Concelho: Clique ou toque aqui para introduzir texto. Distrito: Escolha um item.

Tel.: Clique ou toque aqui para introduzir texto. E-mail: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
NIF/ NIPC: Clique ou toque aqui para introduzir texto. Reten¢do na fonte: Escolha um item.

NISS: Clique ou toque aqui para introduzir texto.

Objeto social ou descrigdo sucinta da atividade comercial ou produtos comercializados: Clique ou
toque aqui para introduzir texto.

Pessoa: [1Singular []Coletiva — Classificagdo/Dimensdo da empresa:’: Escolha um item.
Implementagdo de Faturagdo Eletrénica? (indique operador): Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Dispde de servico de entrega: Escolha um item.

Condigdes de pagamento: Escolha um item. [O CPJ trabalha preferencialmente a 30 dias]
Se outra, indicar: Clique ou toque aqui para introduzir texto.

Pagamento por transferéncia bancaria para a conta da titularidade do fornecedor:

IBAN: PT50 Clique ou toque aqui para introduzir texto. SWIFT CODE: Clique ou toque aqui para
introduzir texto.

Pelo presente, declaro que autorizo, de forma livre, consciente e informada, o Centro Protocolar de Formagao
Profissional para o Sector da Justiga a proceder ao tratamento dos dados acima mencionados, para fins exclusivos
de registo e integracdo na sua base de dados de fornecedores, nomeadamente para efeitos de eventual selecdo em
futuros procedimentos e processamento de pagamentos, considerando-me informado/a de que poderei, a qualquer
momento, retirar 0 meu consentimento, de forma livre e gratuita, mediante comunicacdo dirigida ao CPJ, para os
contactos em rodapé.

Mais declaro, sob minha inteira responsabilidade, que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras e completas
e que em caso de alteracdo, deverei dar conhecimento com a maior brevidade possivel, através do envio da ficha
atualizada.

(assinatura e carimbo comercial se entregue em papel / se for enviado via e-mail, ndo é necessario assinar)

! De acordo com as definicdes da Recomendagdo 2003/361/CE, da Comiss3o Europeia, de 6 de maio de 2003.
2 Implementac&o obrigatdria, exceto para os procedimentos de ajuste direto simplificados.
TODOS 0S CAMPOS SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.
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